Pro-Reitoria de Ensino
Departamento de Registro e Controle Académico

https://www.uftm.edu.br/proens/registro-e-controle-academico



https://www.uftm.edu.br/proens/registro-e-controle-academico

Informativo DRCA

&’ Faltas e afastamentos

& Segunda oportunidade de avaliacéo

& Renovacao de matricula

&’ Possiveis desligamentos - Restricoes de rematricula
& Trancamento geral do curso

' & Aproveitamento de estudos ~ee e e e e




Informativo DRCA

Antecipacao de colacao de grau

Antecipacao de conclusao de curso e
colacao de grau

Manual para registro de atividades de
extensao

Divisbes do DRCA e atribuicdes de cada uma

Direcdo do DRCA e e e e e



https://siscad.uftm.edu.br/downloads/ExtensaoAluno.pdf
https://siscad.uftm.edu.br/downloads/ExtensaoAluno.pdf

Abono de faltas

Vedado pelo Regulamento.
Excecbes: Servico Militar obrigatorio
Participacdo em reunibées da CONAES

Compensacao de faltas
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Permitido o Exercicio Domiciliar para
afastamento por motivo de saude.
Atestado médico - Minimo 10 (dez) dias.
Enviar para diaes.proace@uftm.edu.br
Valido a partir da data de envio do atestado.
Deferimento dependera de analise do
docente.
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A critério dos docentes, desde que
requerida, autorizada e comprovada para
participacdo em congressos cientificos,

encontros artisticos, competicées
esportivas nacionais ou internacionais,
orgaos colegiados ou em datas que
conflitem com preceitos de
religido ou crenca.




- Outras situacdes de faltas

Discente utiliza do limite de 257% para faltas nao justificadas

(G Atestado meédico com menos de 10 (dez) dias

@® Doacdo de sangue

A servico da justica eleitoral

LTl Processo Judicial

x Luto

A Casamento e outros eventos pessoais ou Imprevistos




Prazos

SEGUNDA OPORTUNIDADE
DE AVALIACAO

e Atividade avaliativa
@
- - regular

5 dias uteis a contar
da data da avaliacao

Exame final

Protocolar o pedido na 24 horas apos 0
exame final

secretaria do curso




matricula
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———— Obrigatdria, todo semestre,
"""" = — para manutencdo do vinculo.

Video tutorial rematricula.

Datas da rematricula sao previstas no
Calendario Académico e em Edital préprio

Ajustes de matricula

e Inclusao ou exclusao de disciplinas apds as matriculas online
e Cursar disciplina em outra matriz ou outro curso

e Conflito de horario

e Restricbes de matricula

Procurar a coordenacao do curso



https://www.uftm.edu.br/proens/ensino/calendarios-academicos
https://www.uftm.edu.br/proens/registro-e-controle-academico/rematricula/processos-em-andamento
https://www.youtube.com/watch?v=sImAd70F39k
https://www.uftm.edu.br/cursos

7 &

POSSIVEIS

DESLIGAMENTOS

Art. 164
Regulamento de Graduacao

A solicitacdo de renovacao de

matricula podera ser recusada,

por um dos motivos listados na
proxima pagina

Solicitacao de
nao desligamento

Para evitar a perda da vaga, a
solicitacdo de nao desligamento
devera ser protocolada, pelo aluno,
na coordenacao do curso e sera
avaliada pelo colegiado e/ou
Conselho de Ensino (COENS)

Registro das
deliberacdes

As deliberacdes do colegiado /
COENS seréo registradas no
Sistema Académico pelo DRCA



Possiveis Desligamentos ////

Ingressante que nao frequentar as aulas ate o 15° dia letivo
sem justificativa aprovada

Reprovacéo por infrequéncia em todas as disciplinas do 1°
periodo, mesmo com aproveitamento parcial

Reprovacéo por infrequéncia em todas as disciplinas em dois

semestres, consecutivos ou ndo, sem justificativa

N&o concluir o curso no tempo maximo permitido no PPC

Ter 6 reprovacbes em dois ou mais componentes, exceto
quando faltar apenas um para a concluséo do curso

// Reprovar mais de 4 vezes no mesmo componente em cursos
EAD de fomento externo

7,




Suspensao temporaria
dos estudos

mqtrlcula

Aluno continua
vinculado

No semestre seguinte: renovar
o trancamento ou realizar
matricula para retorno

Permitido por até 4
semestres, consecutivos
OuU nao
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Vedado no 1° semestre do curso.
Excecdes: Servico Militar obrigatorio
ou problemas de saude




Acesse no SISCAD:
Trancamento Solicitacdes - Trancamento/

Cancelamento/Transferéncia

de matricula e

Dia,

@ Mensagens e Mofificacoes

Ou acesse o UFTM Net: s e s
USUériO e Senha Séo 0OS @ Fale Conosco
mesmos do SISCAD

X 53ir do Sistema

Administracao
/ Académico
Cligue em Académico/

Afa St a m e nto / gﬁ:i?_lr:;enmmesIigamentﬂ-de
Desligamento discente

Caso tenha alguma

duvida, assista ao
video tutorial

Video tutorial


https://www.youtube.com/watch?v=VmGqzGk_Qsk
https://siscad.uftm.edu.br/titan.php?toSection=solicitacaoDesligamento
https://sistemas.uftm.edu.br/integrado/?id=1

Aproveitamento de Estudos

Requisicao: Feita a coordenacao do curso.

Documentacao: Formulario, historico escolar
atualizado e planos de ensino.

Critérios: Compatibilidade minima de /5% da
carga horaria e do conteudo. Nao podera haver
complementacao para atingir os /75%.

Complementacado: Havendo, no minimo 75% de
compatibilidade, podera ainda haver
complementacao, limitada a 25% da CH total.

Disciplinas mistas: Exigem cumprimento da carga
noraria e do conteudo de extensao, dentro do
imite de 25%.



https://sistemas.uftm.edu.br/integrado/sistemas/pub/publicacao.html?secao=583&publicacao=1435

#> Antecipacado de Colacdo de Grau

® Requerida junto ao DRCA

® Permitida apds o término do semestre letivo

® Concedida nos seguintes casos, desde que apresente comprovacao:

Nomeacdo em Aprovagao Aprovagao em Discentes do

CONCUISO em processo programa de CONVAanio
oublico seletivo para POS- PEC-G
emprego graduacao




@ Antecipacdo de Conclusdo de

Curso e Colacao de Grau

® Requerida junto a coordenacao do curso

® Necessaria aprovacao do Colegiado do Curso e do Conselho
de Ensino (COENS)

® Permitida nos seguintes casos, desde que apresente comprovacao:

i, @ i

Nomeacdo em Aprovacao Aprovagdo em

CONCurso €m processo programa de
publico seletivo para pos-
emprego graduacao



https://www.uftm.edu.br/cursos

Divisoes
Atribuicoes
¥ Contatos




Divisdo de Registro Escolar

registro.drca@uftm.edu.br @ (34)3700-6954

& Emissdo de documentos académicos: ... ..
Historico escolar de graduacao, s e e e e o
Atestado com previsdo de conclusdo de curso, =~ " °
Atestado de permanéncia,

Certiddes
Prazo para atendimento: dois dias uteis
Solicitacao deve ser feita por e-mail

& Registro de aproveitamento de estudos

) Em situacOes excepcionais, matricula ou cancelamento de
matricula em disciplinas obrigatdrias ou eletivas apdés o periodo
de ajustes pela coordenacao
O pedido deve ser enviado pela coordenacao et



Divisdo de Registro Escolar
registro.drca@uftm.edu.br @ (34)3700-6954

e elacao de grau I

& Reabertura do SISCAD para ajustes e correcdes

) Cadastro de matriz curricular

&) Solicitacdo de segunda via de diploma



Divisdo de Matricula e
Controle Académico

) Matricula inicial de calouros nos cursos de graduacéao para
formalizacdo do vinculo institucional

&) Atualizacdo de documentos pessoais e cadastro de discentes

&) Matricula em disciplinas de Enriquecimento Curricular (outra
matriz ou outro curso) apés o periodo de ajustes de matricula
pela coordenacao

& Exercicio domiciliar matricula.drca@uftm.edu.br

@ Crachés O (34)3700-6933 / 3700-6958



Divisdo de Matricula e
Controle Académico

controle.drca@uftm.edu.br

Controle
O (34)3700-6957

& Solicitacdo de trancamento, cancelamento e transferéncia
Interna e externa

) Cadastro de mobilidade académica no SISCAD (Solicitacao
deferida pela ACl e coordenacédo de curso)

& Controles e cadastramentos internos:
Estatisticas
Relatdorios sobre alunado
Andamentos administrativos conforme deliberacdes do COENS



Controle Académico da Pés-Graduacdo

suportesiscad.pg@uftm.edu.br @ (34)3700-6805/3700-6873

& Matricula inicial de pds-graduac3o (stricto sensu)

& Conferéncia de documentos do processo de matricula

& Cadastro de processos de matricula e rematricula online  ° ° ° ° °

) Cadastro e edicdo de cursos e matrizes curriculares

& Controles internos (atualizacdo e gestdo de dados PGno . . . . .
UFTMNet e SISCAD)

) Suporte SISCAD aos programas, discentes e docentes da
pos-graduacao

) Gestédo de processos de Reconhecimento de Diplomas
Estrangeiros (stricto sensu) via Plataforma Carolina Bori



Divisdo de Registro de Diplomas

;ﬁ? diplomas.drca@uftm.edu.br @ (34)3700-6955 / 3700-6956

& Registro dos diplomas de graduacédo e pdés-graduacéo
& Revalidacdo de diplomas

& Entrega dos diplomas de graduacao para formados ateé
2020

& Alunos graduados a partir de 2021
Acesse aqui seu diploma digital



https://www.uftm.edu.br/diplomadigital

Secretaria Académica de lturamao

sacad.iturama@uftm.edu.br @ (34)3415-2509/3415-2510 2? —

& Emissdo de atestados, certiddes, histdrico escolar de graduac3o
V) Registro de aproveitamento de estudos

& Em situacdes excepcionais, matricula ou cancelamento de matricula
em disciplinas, apos o periodo de ajustes pela coordenacao

&) Atas de colacdo de grau
& Reabertura do SISCAD para ajustes e correcoes @

& Matricula inicial de graduacso (ingresso no curso)

Atendimento exclusivo

& Cadastro de processos de matricula e rematricula online aosaluTtosdocamPUS
urama

& Exercicio domiciliar

& Crachias



Suporte ao SISCAD

suporte.siscad@uftm.edu.br @ (34)3700-6808

&) Suporte aos usuérios do Sistema Académico



Departamento de Registro
e Controle Académico

Direcao

QO (34)3700-6902

@ drca.proens@uftm.edu.br

@ Centro de Pesquisas Prof. Aluizio Rosa Prata
Bloco D

Rua Vigario Carlos, 100
CEP 38025-350
Uberaba - MG
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